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 داوطلب -1 فصل

 ثبت نام -1-1

بالای صفحه اصلی سامانه به داوطلب حضور در بنگاه اقتصادی، لازم است به منظور ثبت نام در سامانه، ابتدا از منوی موجود در 

 (. 1شکل بخش پیش ثبت نام سامانه مراجعه نماید)

 

 
 

 1شکل 

 پس از کلیک بر روی پیش ثبت نام، همانطور که در 

 

 

 

 

 

 

 کلیک نماید. متقاضی کارقابل مشاهده است لازم است بر روی ثبت نام  2شکل 

 

 

 



 

 

 

 

 

 2شکل 

 
 



 
 3شکل 

نمود، در صفحه باز شده، از کاربر یک سری اطلاعات اولیه به را انتخاب  متقاضی کارپس از آنکه داوطلب متقاضی 

(. پس از ورود اطلاعات خواسته شده و تعیین نام کاربری و 3شکل منظور انجام پیش ثبت نام گرفته می شود )

ور مراجعات بعدی به سامانه، کاربر لازم است تصویر امنیتی را در بخش مشخص شده وارد نماید رمز عبور به منظ

 و بر روی ثبت نام کلیک نماید.

 پس از آنکه داوطلب اطلاعات خواسته شده را به درستی وارد نمود، وارد پنل کاربری خود خواهد شد همانطور که در 

 قابل مشاهده می باشد. 4شکل 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4شکل 

پس از ورود به پنل کاربری، لازم است از منوی سمت چپ، بر روی تکمیل ثبت نام کلیک نماید، در صفحه باز 

 ، از ستون تکمیل ثبت نام بر روی دکمه تعبیه شده کلیک نماید. 5شکل شده مطابق 

 

 
 5شکل 

لازم است کاربر  6شکل پس از کلیک بر روی دکمه تعبیه شده از ستون پیش ثبت نام، مطابق  در گام اول،

 اطلاعات تکمیلی را وارد نماید و بر روی دکمه ثبت اطلاعات کلیک نماید.

پس از ثبت اطلاعات و دریافت پیغام موفقیت در ثبت اطلاعات از سامانه، کاربر لازم است بر روی گام بعدی کلیک 

 د.نمای



 
 



 
 6شکل 

، کاربر لازم است تصاویر کارت ملی، عکس پرسنلی و آخرین مدرک تحصیلی 7شکل مطابق تصویر  در گام دوم،

انتخاب نماید و به منظور بارگذاری اطلاعات بر روی سامانه، بر روی دکمه  choose fileرا با کلیک بر روی دکمه 

 ذخیره اطلاعات کلیک نماید.

 
 7شکل 



و در انتها لازم است اطلاعاتی را که در مراحل قبلی وارد کرده است را مشاهده نماید و در صورتی  در گام سوم،

که نیاز به ویرایش دارد، بر روی دکمه گام قبلی کلیک نماید و در صورتی که مورد تایید است بر روی تایید نهایی 

  اطلاعات کلیک نماید.

اطلاعات شخصی داوطلب به منظور بررسی صحت آن از طریق وب سرویس به سازمان ثبت احوال ارسال می گردد 

و همچنین از طریق ارتباط وب سرویسی با سازمان تامین اجتماعی، وضعیت بیمه ای داوطلب از لحاظ مشمولیت 

فاقد مشکل باشد، ثبت نام ایشان ای مورد بررسی قرار می گیرد و در صورتی که داوطلب در طرح مشوق بیمه

ای، پیغام متناسب به داوطلب تکمیل می گردد و نهایی خواهد شد و در صورت مغایرت با ضوابط طرح مشوق بیمه

ای، به طور هوشمند و خودکار، داده می شود و از نهایی شدن ثبت نام و بهره مندی از مزایای طرح مشوق بیمه

 جلوگیری به عمل خواهد آمد.

 

 تخاب بنگاهان -1-2

به منظور انتخاب بنگاه داوطلب لازم است به بخش انتخاب بنگاه از منوی عملیات پنل کاربری خود مراجعه 

 نماید.

پس از کلیک بر روی این بخش و در صورتی که داوطلب ثبت نام خود را تکمیل کرده باشد امکان انتخاب بنگاه 

اه، بر روی دکمه تعبیه شده از ستون انتخاب بنگ 8شکل برای ایشان فراهم می گردد، داوطلب لازم است مطابق 

 کلیک نماید.

 
 8شکل 



لیست بنگاه ها قابل مشاهده خواهد بود، داوطلب به منظور جستجو می تواند  9شکل در صفحه باز شده، مطابق 

بر روی بازکردن فرم جستجو کلیک نماید و براساس آیتم های موجود بنگاه مورد نظر را جستجو نماید، پس از 

اب بنگاه، بنگاه های مورد نظر را انتخاب نماید و بر روی دکمه انتخاب بنگاه کلیک جستجو لازم است از ستون انتخ

نماید، در صورتیکه یک بنگاه برای داوطلب قبلا انتخاب شده باشد، سامانه پیغام خطا می دهد و مانع انتخاب 

سامانه جلوی انتخاب مجدد آن خواهد شد و همچنین اگر داوطلب قرارداد تایید شده ای در سامانه داشته باشد، 

 بنگاه جدید را می گیرد و پیغام متناسب را به کاربر می دهد.

 

پس از انتخاب بنگاه توسط داوطلب، درخواست داوطلب در پنل بنگاه قابل مشاهده خواهد و در صورتیکه درخواست 

ور ، درخواست قرارداد به منظقرارداد، مورد پذیرش بنگاه قرار بگیرد، پس از تایید بنگاه و بارگذاری تصویر قرارداد

 بررسی و بررسی اطلاعات برای اداره کار شهرستان ارسال می گردد.  

 
 

 9شکل 

 

 

 قرارداد -1-3

قرارداد پس از تایید بنگاه برای اداره کار ارسال می گردد، در صورتی که اطلاعات مورد تایید اداره کار شهرستان 

د و توسط ایشان تایید گردد، اطلاعات قرارداد از بخش قرارداد من در منوی قرارداد، قابل و اداره کار استان باش

 مشاهده خواهد بود.



 
 10شکل 

 پیام -1-4

داشته  ایداوطلبین درصورتی که با مشکل فنی در سامانه روبرو شوند و یا سوالاتی در رابطه با طرح مشوق بیمه

 به بخش ارسال پیام در منوی پیام سامانه مراجعه نمایند. باشند، می توانند

، پس از ورود اقلام اطلاعاتی بخش دریافت کننده پیام، موضوع پیام و متن پیام، 11شکل در این بخش مطابق 

 لازم است بر روی دکمه ارسال پیام کلیک شود.

 
 



 11شکل 

 

 

 رمز عبور -1-5

رمز عبور خود به بخش تغییر رمز عبور از منوی عملیاتی سامانه مراجعه داوطلب می تواند به منظور ویرایش 

 نماید.

پس از ورود اقلام اطلاعاتی خواسته شده شامل رمز عبور فعلی، رمز عبور جدید و تکرار رمز عبور جدید، لازم 

 است بر روی دکمه ویرایش رمز کلیک شود تا رمز عبور ورود به سامانه ویرایش گردد. 

 
 12شکل 

 ورود و خروج از پنل کاربری -1-6

 ورود به سامانه -1-6-1

در صورتیکه کاربر در سامانه ثبت نام اولیه را با موفقیت انجام داده باشد، لازم است به منظور مراجعات بعدی 

 به سامانه، به بخش ورود به سامانه از نوار ابزار بالای صفحه مراجعه نماید.

بری، رمز عبوری که در زمان پیش ثبت نام انتخاب شده بود، کاربر لازم است تصویر امنیتی پس از ورود نام کار

را در کادر مشخص شده وارد نماید و بر روی دکمه ورود کلیک نماید تا وارد پنل کاربری خود شود، در زمان ورود 



 Error! Reference source notاطلاعات کاربری دقت شود که زبان کیبورد، بر روی انگلیسی قرار گرفته باشد )

found..) 

 خروج -1-6-2

پس از ورود به سامانه و انجام عملیات مربوطه، در صورتی که دیگر کاری با پنل کاربری خود ندارید، بهتر است 

از سامانه خارج  به منظور رعایت ضوابط امنیتی، بر روی دکمه خروج در منوی عملیات سامانه مراجعه نمایید تا

 گردید.

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


